Repl’lblica Bolivariana de Venezuela

“‘s°
e G P

>

< Oaceta Oficial

-
Estado Bolivariano de Mérida

Los DECRETOS, ORDENES Y RESOLUCIONES QUE PUBLIQUE ESTE ORGANO TENDRAN CARACTER OFICIAL Y SU CUMPLIMIENTO SERA OBLIGATORIO. DEPOSITO LEGAL PP 76-0992.
DiSTRIBUIDA POR LA IMPRENTA DE MERIDA C.A. EN SU SEDE UBICADA EN LA CALLE 20 ENTRE AVENIDAS 6 Y 7, N° 6-56. MERIDA, ESTADO BOLIVARIANO DE MERIDA

Afio MMXXII / Mes VIII

MERIDA, 09 DE AGOSTO DE 2022

N° 4886

SUMARIO

Decreto N° 220, emanado del Gobernador del Estado,
mediante el cual se aprueba la Normativa Interna
para Regular el Uso e Implementacion de Sellos de
la Unidad de Auditoria Interna de la Gobernacion del
Estado Bolivariano de Mérida.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
GOBERNACION DEL ESTADO
BOLIVARIANO DE MERIDA
DESPACHO DEL GOBERNADOR

DECRETO N° 220

MERIDA, 19 DE JULIO DE 2022
ANOS 212°, 163°,23°

LCDO. JEHYSON JOSE GUZMAN ARAQUE
GOBERNADOR DEL ESTADO
BOLIVARIANO DE MERIDA

Que por ser el Gobernador del Estado Bolivariano de
Meérida el titular de la Administracién Pablica Estadal,
le corresponde ejercer el Gobierno, Administracién
y Representacion General de la Entidad Federal
Meérida; asi como todas las competencias, facultades
y atribuciones establecidas en la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela, leyes nacionales
y leyes estadales.

CONSIDERANDO

La Unidad de Auditoria Interna de la Gobernaciéon del
Estado Mérida, hoy denominada Unidad de Auditoria
Interna de la Gobernacion del estado Bolivariano de
Mérida, con ajuste a la Segunda Disposicion Transitoria
de la Reforma Parcial de la Constitucion del estado
Bolivariano de Mérida, publicada en Gaceta Oficial del
Estado Mérida, N° Extraordinario de fecha 05 de julio
de 2014, fue creada por Decreto N° 064 de fecha 14 de
mayo de 2003, publicado en Gaceta Oficial del Estado
Meérida N° 574 de fecha 26 de mayo de 2003, ejerce
el control posterior de los oOrganos centralizados y
desconcentrados en el ambito interno de la Gobernacion
del estado Bolivariano de Mérida, mediante actuaciones
fiscales de control y vigilancia que comprenden la
evaluacion del grado de cumplimiento y eficacia de
los sistemas de administracion e informacion gerencial
y de los instrumentos de control interno, asi como el
examen de los registros y estados financieros para
determinar su pertinencia, confiabilidad, eficiencia,
eficacia, economia calidad e impacto en la gestion,
sin menoscabo de las competencias que en materia
de potestades investigativas y determinacion de
responsabilidades le asigna la Ley, detentado el caracter
de Organo del Sistema Nacional de Control Fiscal, con
fundamento legal en el numeral 4 del articulo 26 de la
Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Reptiblica
y del Sistema Nacional de Control Fiscal, articulo 20
del Reglamento de la Ley Orgénica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal y articulo 54 de las Normas Generales de
Control Interno emanadas de la Contraloria General de
la Republica mediante Resolucion N° 01-00-000619.

CONSIDERANDO

Que dado el caracter de Organo del Sistema Nacional
de Control Fiscal que detenta la Unidad de Auditoria
Interna de la Gobernacion del estado Bolivariano de
Mérida, la rectoria de sus operaciones es ejercida por
la Contraloria General de la Republica de conformidad
con el articulo 7 del Reglamento de la Ley Organica de
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la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, publicado en Gaceta
Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N°
39.240 del 12 de agosto de 2009.

CONSIDERANDO

Que el referido Organo conserva su adscripcion a
la maxima autoridad jerarquica representada por el
Gobernador del estado Bolivariano de Mérida, de
quien recibe la dotacion presupuestaria, material y
administrativa necesaria para su funcionamiento,
actuando por precepto normativo con total
independencia de criterio respecto de éste y de los
demas organos de la administracion activa, como
garantia de objetividad e imparcialidad en todo lo
relacionado con las actividades de control fiscal y de
los actos administrativos dictados al efecto.

CONSIDERANDO

Que corresponde a la Contraloria General de la
Republica, evaluar la normativa de los sistemas de
control interno que dicten las maximas autoridades
de los entes sujetos a control, a fin de determinar si se
ajustan a las normas basicas dictadas por la Contraloria
General de la Republica, asi como los sistemas de
Control Interno, a los fines de verificar la eficacia,
eficiencia y economia con que operan de conformidad
con los numerales 6 y 7 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, publicada en Gaceta
Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N°
6.013 Extraordinario del 23 de diciembre de 2010.

CONSIDERANDO

Que los niveles de autoridad dentro de las unidades
de Auditoria Interna, seran definidas por la maxima
autoridad jerarquica del Organo o entidad, en atencion
a los reglamentos, politicas, normas, manuales e
instrucciones dictadas por la Contraloria General de
la Republica de conformidad con el articulo 21 del
Reglamento de la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal, publicado en la Gaceta Oficial de la
Reptblica Bolivariana de Venezuela N° 39.240 del 12
de agosto de 2009.

CONSIDERANDO

Que con el fin de organizar, establecer, mantener
y evaluar el sistema de control interno de la Unidad
de Auditoria Interna de la Gobernacion del estado
Bolivariano de Mérida, en acatamiento pleno de las
disposiciones contenidas en los articulos 35, 36 y 37

de la Ley Orgénica de la Contraloria General de la
Reptiblica y del Sistema Nacional de Control Fiscal,
observando los principios de eficiencia, economia
y calidad en la operaciones de éste Organo, resulta
necesario establecer una norma interna para la
implementacion de sellos especificos con el propdsito
de identificar al funcionario o funcionarios que ejerzan
actividades administrativas y de control fiscal, asi como
para regular el uso del sello formal.

CONSIDERANDO

Que los planes de organizacién, politicas, normas,
reglamentos, manuales y demadas instrumentos de
control interno de la Unidad de Auditoria Interna de la
Gobernacion del Estado Bolivariano de Mérida, deben
ser aprobados por las maximas autoridades jerarquicas
de conformidad con las disposiciones legales
contenidas en el articulo 10 de las Normas Generales
de Control Interno emanadas de la Contraloria General
de la Republica mediante Resolucion N° 01-00-000619
de fecha 16 de diciembre de 2015, publicada en Gaceta
Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N°
40.851 de fecha 18 de febrero de 2016.

DECRETA

Se aprueba la Normativa Interna para Regular el Uso
e Implementacion de Sellos de la Unidad de Auditoria
Interna de la Gobernacion del Estado Bolivariano de
Meérida, redactada en los términos siguientes:

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1: La presente normativa forma parte del
Sistema de Control Interno de la Unidad de Auditoria
Interna de la Gobernacion del estado Bolivariano de
Meérida, y tiene por objeto regular la implementacion,
asignacion, uso, caracteristicas, forma, contenido y
demas aspectos relacionados con los sellos de este
organo especializado.

Articulo 2: Se entienden como sellos: oficial, especifico,
recibido y anulado de la Unidad de Auditoria Interna,
los siguientes:

1.Sello Oficial: Unidad de Auditoria Interna.

2.Sello Especifico: Coordinacion General, Oficina de
Servicios Juridicos y Asesorias, Oficina de Informatica,
Oficina de Planificacion y Presupuesto, Oficina de
Sistemas y Procedimientos, Oficina de Actuaciones
Fiscales, Oficina de Potestades Investigativas,
Oficina de Determinacion de Responsabilidades
Administrativa, Examen de la Cuenta y Registro de
auditores, consultores, profesionales independientes y
firmas de auditoria.
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3.Sello Recibido: Secretaria.
4.SelloAnulado: Todaslasdependencias administrativas
que integran la estructura organizativa del Organo.

Articulo 3: Los sellos oficial, especifico, recibido y
anulado del Organo, se usaran en asuntos de caracter
meramente institucional, asi todo documento, acto,
comunicaciony certificacionqueemitaorecibalaUnidad
de Auditoria Interna en ejercicio de sus competencias,
contara con el sello humedo correspondiente en tinta
negra o azul, asi como, nombre del funcionario que lo
suscribe, indicacion de la titularidad con que actlia y
fecha del acto de delegacion, cuando aplique.

TITULO 11
DEL SELLO OFICIAL DE LA UNIDAD
DE AUDITORIA INTERNA

Articulo 4: El sello oficial, se usara para validar todo
acto administrativo de interés general o particular,
suscrito por el Auditor Interno actuando como maxima
autoridad jerarquica administrativa del Organo, entre los
que destacan: oficios internos y externos, memorando,
circulares, puntos de cuenta, certificaciones y en
general cualquier otra documentacion que en orden de
atribuciones le corresponda de conformidad con los
instrumentos de rango legal y sublegal vinculantes en
materia de Control Fiscal. El mismo se ubicara del lado
izquierdo de la firma del Auditor Interno.

Articulo 5: El sello oficial de la Unidad de Auditoria
Interna de la Gobernacion del estado Bolivariano de
Mérida, podra ser manual con montura de madera
0 automadtico y en la goma, caucho o fotopolimero
se grabaran los datos en atencion a las siguientes
especificaciones:

1.Forma eliptica con un didmetro mayor de sesenta
y cinco milimetros (65mm) y un didmetro menor de
sesenta y tres milimetros (63mm).

2.En la parte superior de la orla llevara las inscripciones
“REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA” y
“GOBERNACION DEL ESTADO BOLIVARIANO
DE MERIDA” en doble cintillo, con letra Arial, nimero
ocho (8) y siete (7) respectivamente.

3.El Escudo de Armas del Estado Bolivariano de
Meérida, se grabara en el centro del sello

4.En el cintillo inferior el nombre “DESPACHO” y en
doble cintillo UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA”
con letra Arial nimero nueve (9).

TITULO 11
DE LOS SELLOS ESPECIFICOS PARA
LAS OFICINAS, EL EXAMEN DE LA
CUENTA Y EL REGISTRO DE AUDITORES,
CONSULTORES, POFESIONALES
INDEPENDIENTES Y FIRMAS DE AUDITORIA

Articulo 6: El sello especifico, se usara para anular
o validar oficios internos y externos, examen de la
cuenta, informes, dictimenes, auditorias, inspecciones,
fiscalizaciones, estudios, andlisis e investigaciones
de todo tipo y de cualquier naturaleza, que sean
suscritos por los jefes de las oficinas que conforman
la estructura organizativa del Organo, y por quienes
ejerzan actuaciones de control fiscal o se integren a
ellas en calidad de apoyo técnico y juridico. El mismo
se ubicara del lado derecho de la firma del funcionario
seglin corresponda.

Paragrafo Unico: Sin menoscabo de lo establecido en
el articulo anterior, el Coordinador General, y los Jefes
de las Oficinas de: Servicios Juridicos y Asesorias,
Informaética, Planificacion y Presupuesto, Sistemas
y Procedimientos, Actuaciones Fiscales, Potestades
Investigativas y Determinacion de Responsabilidades
Administrativas, podran suscribir y avalar con
sello especifico cualquier documentacion que por
delegacion u orden de atribuciones les corresponda,
de conformidad con los instrumentos de rango legal y
sublegal vinculantes en la materia.

Articulo 7: Los sellos especificos podran ser manuales
con montura de madera o automaticos y en el caso
concreto de las oficinas que conforman la estructura
organizativa del Organo, llevaran grabados los datos
en la goma, caucho o fotopolimero bajo las siguientes
especificaciones:

1.Forma circular con un didmetro mayor de cuarenta
milimetros (40mm) y menor de treinta y ocho
milimetros (38mm) de diametro.

2.En la parte superior de la orla tendra las inscripciones
“REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA”
en doble cintillo “GOBERNACION DEL ESTADO
BOLIVARIANO DE MERIDA” con letra Arial nimero
ocho (8) y siete (7) respectivamente.

3.El Escudo de Armas del Estado Bolivariano de
Mérida, se grabara en el centro del sello.

4.En inscripcion lineal inferior el nombre
“COORDINACION GENERAL”, “OFICINA
DE SERVICIOS JURIDICOS Y ASESORIAS”,
“OFICINA DE INFORMATICA”, “OFICINA DE
PLANIFICACION Y PRESUPUESTO”, “OFICINA
DE SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS”, “OFICINA
DE ACTUACIONES FISCALES”, “OFICINA DE
POTESTADES INVESTIGATIVAS” y “OFICINA DE
DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS”, segiin corresponda con letra
Arial nimero seis (6).

5. En el cintillo inferior “UNIDAD DE AUDITOR{A
INTERNA” con letra Arial nimero seis (6).

Articulo 8: El sello especifico para el Registro de
auditores, consultores, profesionales independientes
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y firmas de auditoria, conservara las mismas
caracteristicas en cuanto a materiales de los articulos
precedentes, estableciendo una correlacion numérica
que inicia con el numero uno (Nro. 1) y se extiende
hasta el nimero veintitrés (Nro. 23) para identificar al
funcionario actuante. Dicho sello tendra las siguientes
especificaciones:

1.Forma circular con un didmetro mayor de veintiocho
milimetros (28mm) y menor de veinticinco milimetros
(25mm) de diametro.

2.En la parte superior de la orla tendra las inscripciones
“REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA”
y “Gobernacion del estado Bolivariano de Mérida” en
doble cintillo, con letra Arial nimero seis (6) y cinco
(5) respectivamente.

3.El logo del Sistema Nacional de Control Fiscal se
grabara en el centro del sello.

4.En el cintillo inferior “Nro. 1” en correlativo hasta
el Nro. 28 con letra Arial nimero seis (6) y “Unidad
de Auditoria Interna” en doble cintillo con letra Arial
numero cinco (5).

Articulo 9: El sello especifico para el examen de
la cuenta, conservard las mismas caracteristicas en
cuanto a materiales de los articulos precedentes, y
el funcionario actuante se identificard escribiendo
con tinta azul o negra al costado derecho del mismo,
su nombre, apellido y firma. Dicho sello tendra las
siguientes especificaciones:

1.Forma circular con un didmetro mayor de veintiocho
milimetros (28mm) y menor de veinticinco milimetros
(25mm) de diametro.

2.En la parte superior de la orla tendré las inscripciones
“REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA” y
“Gobernacion del estado Bolivariano de Mérida” doble
cintillo, con letra Arial nimero ocho (8) y siete (7)
respectivamente.

3.El logo del Sistema Nacional de Control Fiscal se
grabara en el centro del sello.

4.En el cintillo inferior el nombre “Examen de la
Cuenta,” y “Auditor:”, en doble cintillo “UNIDAD DE
AUDITORIA INTERNA”, con letra Arial nimero seis

(6).

TIiTULO IV
DEL SELLO ESPECIFICO DE RECIBIDO

Articulo 10: El sello especifico de recibido se usara
por el funcionario responsable de secretaria dentro del
horario habil establecido para las labores de la Unidad de
Auditoria Interna, con el proposito de dejar constancia
de larecepcion de certificaciones, documentos y oficios
consignados por funcionarios publicos, particulares,
interesados legitimos o sus representantes legales ante
el Organo, esto con el objeto de:

1.Resolver peticiones o declarar los motivos para no
hacerlo.

2.Verificar el cumplimiento del plazo establecido para
la presentacion de documentos, con ocasion de las
actuaciones fiscales desplegadas en los 6rganos sujetos
a su control.

3.Computar los lapsos legales para la continuidad del
procedimiento administrativo que curse por ante las
oficinas de Actuaciones Fiscales, Determinacién de
Responsabilidades Administrativas y cualquier otra
dependencia que conforme la estructura organizativa
interna del Organo.

Articulo 11: El sello especifico de recibido podra ser
manual con montura de madera o automatico y llevara
grabados los datos en la goma, caucho o fotopolimero
bajo las siguientes especificaciones:

1.Forma rectangular con una altura mdaxima de
tres centimetros (3cm) y un largo méaximo de seis
centimetros (6¢cm).

2.En la parte superior tendra las inscripciones en forma
lineal, con letra Arial numero seis (6):

a)Primera Linea: Inscripcion “Gobernacion del Estado
Bolivariano de Mérida”

b)Segunda Linea: Inscripcion “UNIDAD DE
AUDITORIA INTERNA”
c)Tercera Linea: La

2

inscripcion ~ “Recibido:

d)Cuarta Linea: La inscripcion “FECHA ”
e)Quinta Linea: La inscripcion “HORA: ”
f)Sexta Linea: La inscripcion “NOTA: La recepcion
de este documento no implica la aceptacion de su
contenido”

TITULO V
DEL SELLO ESPECIFICO DE ANULADO

Articulo 12: El sello especifico de anulado se usara por
el Auditor Interno, Coordinador General y cualquiera
de los jefes de las oficinas que integran la estructura
organizativa del Organo, para dejar sin efecto los
oficios, informes, dictdmenes, auditorias, inspecciones,
fiscalizaciones, estudios, analisis e investigaciones,
asi como en general cualquier documento interno. El
mismo se ubicara en sentido diagonal sobre el cuerpo
escrito por cada pagina.

Articulo 13: El sello especifico de anulado podra ser
manual con montura de madera o automatico y llevara
grabados los datos en la goma, caucho o fotopolimero
bajo las siguientes especificaciones:

1.Forma rectangular con una altura maxima de un
centimetro (1cm) y un largo méaximo de seis centimetros
(6cm)
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2.En forma lineal llevard la inscripcion “ANULADO”
con letra Arial en un tamafio maximo namero treinta
(30).

TITULO VI
DE LA ASIGNACION, ANULACION
Y RESGUARDO DE LOS SELLOS

Articulo 14: La asignaciéon e implementacién de
los sellos especificos de las oficinas que integran
la estructura organizativa del Organo, se realizara
mediante acta que contendra estampando a la vista el
sello humedo implementado y anulado, especificando
la fecha a partir de la cual surtira efecto la decision, asi
como las obligaciones de uso, resguardo y conservacion
de los mismos, debiendo suscribirse por el Auditor
Interno y funcionario responsable o delegado, segun
aplique. Mismo procedimiento se seguira para la
anulacién de los sellos en general.

Articulo 15: La asignacion de sellos especificos para el
examen de la cuenta y actuaciones fiscales en favor de
los auditores, consultores, profesionales independientes
y firmas de auditoria, se realizard mediante nota de
designacion o acreditacion debidamente suscrita
por el Auditor Interno, indicando tacitamente la
correspondencia numérica del sello con el funcionario
actuante, cuando aplique.

Articulo 16: El sello oficial y los sellos especificos
que no fueran asignados a persona alguna o estuvieran
anulados, permaneceran bajo la guarda y custodia del
Auditor Interno de la Unidad de Auditoria Interna de la
Gobernacion del estado Bolivariano de Mérida

Articulo 17: Cualquier otro sello que sea requerido
por las unidades administrativas adscritas a la Unidad
de Auditoria Interna de la Gobernacion del estado
Bolivariano de Mérida, debera contar con aprobacion
previa del Auditor Interno para su elaboracion e
implementacion.

Articulo 18: En caso de pérdida, hurto, dafio o deterioro
de algtn sello, el Jefe de Oficina, funcionario delegado,
auditor, consultor, profesional independiente o firma de
auditoria, a quien le fuera confiado su uso, resguardo y
conservacion, debera notificar de inmediato al Auditor

Interno para que se proceda a su anulacion y se presente
denuncia respectiva ante el 6rgano competente.

Articulo 19: En uso indebido de los sellos acarreara
sanciones de tipo civil, penal y administrativo.

TITULO VII
DISPOSICIONES FINALES

Primera: Las normas establecidas en el presente
instrumento son de obligatoria observancia para toda
la estructura organizativa de la Unidad de Auditoria
Interna, asi como para aquellos profesionales que
se integren a las actividades de control fiscal con el
caracter de apoyo técnico y juridico.

Segunda: El presente instrumento de control interno
entrara en vigencia a partir de su publicacion en Gaceta
Oficial del estado Bolivariano de Mérida.

Tercera: A partir de la entrada en vigencia del presente
instrumento, se fija un lapso de treinta (30) dias habiles
para la elaboracion y asignacion de los sellos a los jefes
de oficina y demas funcionarios enunciados.

Cuarta: Las dudas de interpretacion y lo no previsto
en el presente instrumento sera resuelto por el Auditor
Interno de la Unidad de Auditoria de la Gobernacion
del estado Bolivariano de Mérida.

Dado, firmado, sellado y refrendado en el Palacio de
Gobierno del Estado Bolivariano de Mérida. En la
ciudad de Mérida a los diecinueve (19) dias del mes
de Julio del afio dos mil veintidos (2022). Afios 212°de
la Independencia, de la Federacion 163° y 23° de la
Revolucion.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE
LCDO. JEHYSON JOSE GUZMAN ARAQUE
GOBERNADOR DEL ESTADO
BOLIVARIANO DE MERIDA
Refrendado

DR. RICHARD JOSE LOBO SIVOLI
SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO




